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e 48° congrés de la Cgt a
instauré un nouveau systé-
me de répartition des cotisa-
tions, visant les objectifs de
solldarlte d'efficacité et de transpa-
rence. Il a mis en place un organisme
national de répartition : Cogetise
Cgt. Il a élu un comité de gestion de
cet organisme.

Le nouveau systéme est mis en place
au Ter janvier 2007 Il concerne les
cotisations de 2007 et des années
futures. Il est bati, non plus sur des
sommes fixes & régler aux organisa-
tions, mais sur une répartition en
pourcentages de la cotisation des
syndiqués.

Les cotisations de 2006, ainsi que
les éventuels reliquats des années
antérieures, doivent étre réglées
selon les mémes modalités que les
années précédentes.

adressé aux syndiqués. La seconde
partie précise quand et comment ;
—la maniere d'effectuer la déclara-
tion dépend de la structure du syndi-
cat. La troisieme partie donne les
explications nécessaires ;
—le syndicat peut choisir entre deux
moyens de paiement (chéque ou pré-
leévement) et entre deux modes de
déclaration (internet ou formulaire
imprimé). La quatrieme partie
explique comment associer ces deux
choix ;
—la cinquieme partie expose le
déroulement concret d'une déclara-
tion et la sixieme indique comment et
ou retrouver les éléments néces-
saires pour effectuer un reglement.
En coopération entre Cogetise et les
fédérations, un courrier personnalisé
sera adressé & chaque syndicat
début janvier,

En revanche, les
cotisations de 2007
doivent obligatoire-
ment étre réglées
selon les nouvelles
dispositions.

Ce livret, réalisé par
le Comité de ges-

comprenant

- une fiche lui pré-
cisant son code,
ses comptes
éventuels, les
pourcentages
qu'il aura a appli-
quer. Ces élé-

tion de Cogetise et
édité par Le Peuple, présente les
modalités de mise en ceuvre du nou-
veau systéme

— en premiere partie, il décrit la répar-
tition de la cotisation des syndiqués.
[l montre en quoi consiste un régle-
ment de syndicat, avec ses deux
volets indispensables : le paiement
et la déclaration ;

—un nouveau mensuel confédéral
compris dans la cotisation sera

ments lui permet-
tront d'effectuer la déclaration
accompagnant tout réglement de
cotisations. Cette fiche est un com-
plément du livret a conserver ;

- un quatre pages présentant le détail
des répartitions en pourcentages
adoptées au sein des champs fédé-
raux, départementaux et national ;

- des modéles de formulaires impri-
mes, pour effectuer les déclarations
accompagnant les réglements. Il est
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néanmoins vivement conseillé d'ef-
fectuer les déclarations sur le site
Internet cogetise.cgt.fr, en utilisant
les moyens informatiques du syndi-
cat ou de 'union locale ;

- éventuellement, les modalités de
réglement propres a sa fédération,
complétant le dispositif général pre-
senté dans ce livret.

Le Comité de gestion
de Cogetise




1. La cotisation du syndiqué
Elle matérialise son adhésion a la Cgt.

Pour les syndiqués actifs, le niveau de la cotisation est
fixé & 1% du salaire net, primes comprises (statuts de
la Cgt, article 34).

Les cotisations des syndiqués comprennent :

¢ Le timbre « Fni ». C'est le premier timbre de I'année payé
par le syndiqué (1). Il sert & financer le syndicat et le Fonds
national interprofessionnel, ainsi qu'a comptabiliser le
nombre de syndiqués de la Cgt et de chacune de ses orga-
nisations.

* Les timbres mensuels. Ce sont tous les timbres autres
que le Fni payés par le syndiqué a son syndicat. Il y en a
onze au maximum. lls servent a financer le syndicat, les
organisations professionnelles et interprofessionnelles, ter-
ritoriales et nationales.

(1) : Si le syndiqué paye son premier timbre en janvier, le Fni
est le timbre de janvier. Les onze autres sont les timbres men-
suels. S'il paye son premier timbre en avril, le Fni est le timbre
davril, les huit autres sont les timbres mensuels.

2. La répartition des cotisations

Les cotisations des syndiqués financent leur syndicat,
toutes les structures professionnelles et territoriales aux-
quelles celui-ci est affilié, ainsi que la confédération. Elles
font 'objet d'une répartition adoptée dans les congrés (ou
instances intermédiaires) dans lesquels le syndicat est
représenté.

Dans le nouveau systéme, la part du syndicat et de
toute autre organisation est un pourcentage de la coti-
sation payée par le syndiqué.
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3. Le reglement des cotisations

Sur tous les timbres payés par les syndiqués, le syndicat
conserve la part qui lui revient et régle les parts revenant
aux autres organisations, conformément aux décisions

prises.

I —
 cheque
u )

* prélévement

=5,

¢ Site Internet

cogetise.cgt.fr
* formulaire(s)
imprimé(s)

N Y

4. A qui le syndicat doit-il régler ?

Les modalités sont identiques si la structure qui effectue un
réglement n'est pas un syndicat (voir I'Annexe « Quelles
structures réglent les cotisations ? »)

- Cotisations de 2006 et reliquats des années anté-
rieures :

Les reglements sont adressés a chaque organisation béné-
ficiaire selon les modalités de I'ancien systéeme.

-  Cotisations de 2007 et des années suivantes :

Décision du 48e congres confédéral : chaque regle-
ment (paiement + déclaration) est adressé a Cogetise :

* Adresse postale : Cogetise-Cgt -
Case 2-4 - 263 Rue de Paris -
93516 Montreuil cedex

* Adresse Internet : cogetise.cgt.fr

* Télephones :
Tel : 01 48 18 87 87.
Répondeur : 01 48 18 87 89
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5. En quoi consiste une d
- Le syndicat doit s’identifier
(Voir les reproductions de formulaires imprimés remplis
pages 14 et 16).

Pour cela, Cogetise lui attribue :

* un « code syndicat »,

e éventuellement, plusieurs numéros de comptes.

Code syndicat
Cogetise

quatre caractéres attribués par

Comptes : seulement pour les syndicats étendus sur
plusieurs unions locales ou multiprofessionnels (voir la
partie « Comment effectuer la déclaration selon la
structure du syndicat» - pages 9 a 11 ).

- Indiquer I'année concernant le réglement. Exemple :
2007 pour les timbres correspondant aux 12 mois de cette
année, méme s'ils sont réglés en 2008.

Surtout ne pas mélanger les cotisations d'années dif-
férentes dans une méme déclaration ! Utiliser un for-
mulaire différent par année.

> Comptabiliser les timbres payés au syndicat
depuis le précédent réglement, selon les diverses
catégories de syndiqués (si nécessaire) :

¢ Actifs ouvriers et Employés,

* Actifs Ugict,

¢ Retraités,

* Retraités - pensions de réversion,

* Actifs Privés d'emploi (adhérents dans les comités locaux
ou départementaux de chémeurs).

- Remplir le formulaire :

* Nombre de timbres Fni,

* Somme payee par les syndiqués pour les timbres Fni (€),
¢ Nombre de timbres mensuels,

* Somme payée par les syndiqués pour les timbres men-
suels(€).

La comptabilisation et |a saisie sont automatiques avec
le Cogitiel !
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- Calculer les montants a régler :
Pourcentage sur les timbres Fni : 0,67 (67%).
Pourcentage sur les timbres mensuels : 0,67 (67%)
+ ou — modulation professionnelle %

+ ou — modulation départementale %

Montant a régler : somme payee x pourcentage.

Les calculs sont automatiques en déclarant sur
Internet |

= Indiquer le moyen de paiement (chéque ou préléve-
ment).

La déclaration par Internet est plus simple et plus s(re !
- le systéme trouve lui-méme le pourcentage a appli-
quer ;

- il n'y a pas de calculs a faire ;

- le systéme vérifie la cohérence des éléments saisis.

Pour les syndicats étendus sur plusieurs unions locales
et/ou plusieurs branches fédérales, il faut avoir recours a
plusieurs formulaires imprimés pour effectuer une déclara-
tion associée & un reglement.

@plus, en gérant les cotisations des syndiqués ave%
le Cogitiel, la comptabilisation des timbres a régler est
automatique !

- la déclaration Internet est complétée par le systeme ;
- le déclarant reste maitre de valider ou non la déclara-
tion au vu du montant a régler ;

- les syndiqués recgoivent le mensuel confédéral a leur

@micile.

Les syndicats de nombreuses fédérations peuvent
utiliser le Cogitiel. Une deuxiéme version de ce sys-
téme, cohérente avec Cogetise, est a I'étude afin
d'ouvrir son accessibilité a tous. Dans |'attente, pour
les syndicats qui ne peuvent pas encore utiliser le
Cogitiel, une «calculette » Cogetise sera proposée
sur Internet.Elle générera automatiquement les décla-
rations a partir de la saisie des cotisations payées
par les syndiqués et non encore réglées par le syndi-
cat. Elle sera finalisée au cours du premier
trimestre 2007.




7. Comment payer ?

* Pour payer par chéque, le numéro de celui-ci doit étre
recopié sur la déclaration. Il s'agit des sept chiffres du pre-
mier numéro imprimé tout en bas du chéque et dont la cal-
ligraphie caractéristique est adaptée a la lecture optique
des chéques.

(Voir la reproduction d'un chéque rempli page 15).

¢ Pour payer par préléevement, le syndicat doit remplir le
formulaire de demande/autorisation de prélévement et I'en-
voyer & Cogetise par La Poste.

Le prélévement n'est pas automatique ! Il ne peut étre
déclenché que lorsque le syndicat I'ordonne dans une
déclaration.

Le montant prélevé est obligatoirement le montant
déclaré par le syndicat.

8. Quand effectuer les réglements ?
Les syndicats (et autres structures devant régler des coti-
sations) doivent les effectuer « réguliérement », c’est-a-dire
au fur et & mesure que les syndiqués les payent.

En fonction de I'importance du montant & payer, le régle-
ment peut étre mensuel, bimensuel, trimestriel.

9. Par qui les reglements doivent-ils
étre réalisés ?

Un ou une responsable habilité-e- & effectuer des opéra-
tions sur le compte bancaire du syndicat :

* le ou la secrétaire générale

*le ou la responsable a la politique financiére (trésorier, tré-
soriére).

Il ou elle signe la déclaration et/ou le cheque.

En cas de déclaration sur Internet et de paiement par pré-
levement, il ou elle utilise la « signature électronique » dépo-
sée sur le site de Cogetise.

10. Comment connaitre

les états de reglement ?

Sont disponibles sur le site Internet cogetise.cgt.fr :

*les nombres et montants de timbres réglés par le syndi-
cat au titre d'une année de syndicalisation
* la répartition des montants qu'il a réglés.
L'accessibilité nécessite la saisie du code du syndicat.

- Tous les syndicats

Le syndicat peut étre :

* d'établissement, d'entreprise, de plusieurs entreprises, de
site, de zone...,

* professionnel, multiprofessionnel,

e local, départemental, régional, national,

* général, spécifique Ugict...

Le reglement des cotisations a Cogetise matérialise
son affiliation a la Cgt.

- Les sections syndicales mandatées par leur syndi-
cat pour effectuer les réglements

Par exemple, si le syndicat le décide :
* les sections départementales d’'un syndicat national,
* la section de retraités.

2> Les Comités de Privés d’emploi

= Les structures qui gérent provisoirement des sec-
tions non encore attachées a un syndicat :

* unions locales,

¢ unions professionnelles territoriales,

* autres de fagon exceptionnelle (unions départementales,
fédérations, unions spécifiques).

2>  Les structures qui percoivent les cotisations de
syndiqués «individuels » :

e unions locales,

* unions professionnelles territoriales,

e autres (unions départementales, fédérations, unions spé-
cifiques).
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Le mensuel compris dans la cotisation

1. Une nouveauté pour les syndiqués.

L'une des grandes novations du nouveau systéme est de
faire bénéficier chaque syndiqué d'un mensuel d'informa-
tions syndicales édité par la confédération.

Son financement est compris dans la répartition de la cotisa-
tion.

Il incite les syndiqués a s'abonner volontairement a I'heb-
domadaire Nvo, pour bénéficier d'une information plus fré-
quente sur I'actualité sociale.

2. Comment les syndiqués regoivent-ils le mensuel ?
L'envoi se fait :

. soit au domicile des syndiqués a jour de leurs cotisations ;
. soit par le canal du syndicat, qui se charge de les diffuser
aux syndiqués.

n LE PEUPLE SUPPLEMENT AU N° 1640- 27 DECEMBRE 2006

Si le syndicat gere les syndiqués avec le Cogitiel, I'adres-
se des syndiqués est connue par le systéme. L'envoi se fait
a leur domicile.

Sinon, les mensuels sont expédiés a I'adresse du syndicat,
en autant d'exemplaires que Cogetise recense de syndi-
qués, a jour de leurs cotisations, a partir des réglements
effectués .

3. Quand le mensuel sera-t-il envoyé ?

Le financement du mensuel se faisant au fur et a mesure de
la rentrée des réglements des cotisations de 2007, sa mise
en place sera progressive. L'étude du contenu et de la
maquette du journal impose aussi certains délais de réali-
sation des premiers numéros.

Un numéro « Zéro » sortira début mai 2007. Le numéro un
sera adressé ou diffusé aux syndiqués en septembre.



Se reporter au paragraphe correspondant a la situation des syndiqués dans le syndicat.

Secteur d'activité
professionnelle (branche ou fédérale)

Situation =| +

Zone géographique
d'union locale

1. Les syndiqués sont :

- de la méme branche fédérale (secteur d’activité pro-
fessionnelle),

- du méme département et de la méme union locale.

C'est la situation de la majorité des syndicats.

Le syndicat (ou la structure) a un seul compte dans
Cogetise.

Pour identifier la déclaration, le numéro de compte
doit étre laissé en blanc.

cas 1

SECTEUR
Fédéral

o /

Le syndicat et toutes ses éventuelles sections sont situés
sur le territoire d'une méme union locale, au sein de
I'union départementale, et relévent du méme secteur d’ac-
tivité professionnelle, au sein de la fédération.

2. Les syndiqués sont :

- de la méme branche fédérale (secteur d’activité pro-
fessionnelle),

- du méme département, mais répartis sur plusieurs
unions locales.

(voir le schéma page 10)

Le syndicat (ou la structure) a plusieurs comptes dans
Cogetise. Chaque compte correspond au regroupement
des sections du syndicat affiliées & la méme union locale.

> Premier choix : la déclaration du syndicat com-
prend plusieurs formulaires, un pour chaque compte
d’union locale. Sur chaque formulaire, le numéro de
compte correspondant a I'union locale doit étre rempli.

>  Deuxiéme choix : le syndicat effectue une décla-
ration « globale ». Pour cela, il laisse le numéro de comp-
te en blanc sur la déclaration.

Dans le second cas, afin que chaque union locale soit finan-
cée, le systétme Cogetise établira lui-méme les déclarations
correspondant & chaque compte d'union locale (nombre de
timbres, sommes payées et montants a régler). Pour effec-
tuer ce calcul, le systéme utilisera le nombre prévisionnel de
syndiqués associé a chaque section syndicale.

Dans ce cas, le syndicat devra envoyer 4 Cogetise ou
a sa fédération la liste de ses sections syndicales et le
nombre prévisionnel correspondant de syndiqués en
2007 (par exemple, le nombre de syndiqués fin 2006).
Cette information devra étre communiquée avant I'en-
voi du premier réglement ou dans le méme envoi.
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Cas 2

SECTEUR
PROFESSIONNEL
SYNDICAT
v v
Section 4
up Section 1 Section 2
UL 3
UL 1 UL 2 ¥
Section 3

S _J

Cas 2 : Dans cet exemple, le syndlicat comporte quatre sections syndicales, réparties sur les territoires de trois unions locales,
lesquelles sont dans le méme département. Le systéme attribue trois comptes d'unions locales au syndicat et un compte glo-
bal. Le reglement s'effectue en lui associant soit une déclaration pour chaque compte d'union locale, soit une déclaration sur
le compte global.

3. Les syndiqués sont :

- de la méme branche fédérale (secteur d’activité profes- Dans ce cas, le syndicat devra envoyer a Cogetise la liste

sionnelle), de ses bases syndicales et le nombre correspondant de

- répartis sur plusieurs départements. syndiqués prévisionnel en 2007 (par exemple le nombre
de syndiqués fin 20086).

Le syndicat (ou la structure) a plusieurs comptes dans Cette information devra étre communiquée avant I'envoi

Cogetise. du premier réglement ou dans le méme envoi.

Les comptes correspondent :

* soit au regroupement des «sections syndicales » affiliées a Il n'est pas possible d'effectuer une déclaration globale

une union locale déterminée, additionnant les timbres de syndiqués de plusieurs dépar-

* soit au regroupement des sections au niveau d'un départe- tements.

ment.

- Premier choix: la déclaration du syndicat comprend
plusieurs formulaires, un pour chaque compte d’union
locale. Sur chaque formulaire, le numéro de compte corres-
pondant a I'Ul doit étre rempli.

- Deuxiéme choix :la déclaration du syndicat com-
prend plusieurs formulaires, un formulaire regroupant
les bases d’'un département. Sur chaque formulaire, le
numéro de compte correspondant au département doit
étre rempli (de la forme O suivi des deux chiffres du numé-
ro du département).
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Cas 3

SECTEUR
PROFESSIONNEL

SYNDICAT

Section 4

Section 1 ]

uL1
\ 4

Section 2 l

UL 2

UL 3

\_ /

Cas 3 : Dans cet exemple, le syndicat comporte cing sections, réparties sur les territoires de trois unions locales et deux
unions départementales. Le systeme Cogetise attribue trois comptes d'unions locales au syndicat, deux comptes intermé-
diaires départementaux et un compte global. Le réglement s'effectue en lui associant soit une déclaration pour chaque comp-
te d'union locale, soit une déclaration pour chaque compte d'union départementale. Il n'est pas possible de globaliser la

déclaration sur le compte global.

4. Les syndiqués sont :

- de la méme union locale,

- répartis sur plusieurs branches fédérales

(secteurs d’activité professionnelle).

Ces branches fédérales peuvent appartenir :

° a la méme fédération,

e ou a des fédérations distinctes (syndicat dit multiprofession-
nel).

Le syndicat (ou la structure) a plusieurs comptes dans
Cogetise.

Chaque compte correspond aux syndiqués d'une branche
fédérale déterminée.

Modalité unique: la déclaration du syndicat comprend
plusieurs formulaires. Sur chaque formulaire, le numéro de
compte correspondant a la branche doit étre rempli.

5. Les syndiqués sont adhérents a un Comité de Privés
d’emploi

Ces syndiqués ne sont pas affiliés & une fédération.

= Sile comité est local, la modalité est identique a celle
du 1.

= Sile comité est départemental, la modalité est identique
a celle du 2.

6. Les syndiqués sont des retraités de profession incon-
nue
Ces syndiqués ne peuvent pas étre affiliés a une fédération.

Cas 4

~

-

D :

SYNDICAT

SECTEUR
PRO 1

SECTEUR
PRO 3

Section 2

!

SECTEUR
PRO 2

o /

Cas 4 : Dans cet exemple, le syndlicat comporte trois sections,
situées sur le territoire d'une méme union locale. Le systéme
Cogetise attribue trois comptes de secteur au syndicat et un
compte global. Le réglement s'effectue en lui associant obli-
gatoirement une déclaration pour chaque compte de secteur.
Il n’est pas possible de globaliser la déclaration sur le compte
global.

Cette situation ne peut étre que transitoire : 'union syndicale
qui les organise doit rechercher leur profession.

Pour I'Union syndicale des retraités, la modalité est identique
a celle du cas 2.

LE PEUPLE SUPPLEMENT AU N° 1640- 27 DECEMBRE 2006
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Se reporter au paragraphe correspondant au mode de déclaration et au moyen de paiement choisis par le syndicat.

1. Déclaration sur formulaire imprimé et paiement par
cheque
* Repérer les trois numéros sur la bande horizontale en bas du
cheque. Leur calligraphie caractéristique en petits traits verticaux
est adaptée a la lecture optique. Le premier numéro de sept
chiffres est & recopier sur le formulaire.
+ Ecrire le montant sur le chéque :

> déclaration avec un seul formulaire : le montant du
cheéque est exactement égal au montant a régler au bas du for-
mulaire,

> déclaration comportant plusieurs formulaires : le mon-
tant du chéque est exactement égal & la somme des montants a
régler au bas de chacun des formulaires.
* Signer le cheque et le(s) formulaire(s).
* Envoyer ensemble le cheque et le(s) formulaire(s) dans une en-
veloppe timbrée adressée a Cogetise Cgt.
Lutilisation d'une enveloppe & fenétre évite d'avoir a copier
I'adresse.

> Voir Modes opératoires (page 15):

. remplir un formulaire imprimé,

. remplir un chéque.
2. Déclaration sur formulaire imprimé et paiement par pré-
levement
* Cocher la case « paiement par prélévement » sur le(s) formu-
laire(s).
* Signer le(s) formulaire(s).
« Envoyer le(s) formulaire(s) dans une enveloppe timbrée adres-
sée a Cogetise Cgt. L'utilisation d'une enveloppe a fenétre évite
d'avoir a copier 'adresse.
* Sila demande de prélévement n'est pas encore faite, joindre a
I'envoi le formulaire « Demande et autorisation de prélévement »
édité par Cogetise, accompagné du RIB du syndicat.

> Voir Modes opératoires :

. remplir un formulaire imprimé,

. demander un prélévement.
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3. Déclaration sur Internet et paiement par chéque
* Repérer le numéro sur la bande horizontale en bas du chéque.
Sa calligraphie caractéristique est adaptée a la lecture optique.
L'ensemble formé des sept premiers chiffres du numéro est a re-
copier dans la zone de saisie appropriée affichée a I'écran.
« Vérifier que le montant du chéque est exactement égal au mon-
tant & régler affiché a I'écran. Signer le chéque.
* Imprimer le bordereau récapitulant la déclaration édité par le sys-
téme Cogetise.
* Envoyer ensemble le chéque et le bordereau dans une enve-
loppe timbrée adressée & Cogetise Cgt. Lutilisation d'une enve-
loppe & fenétre évite d'avoir a copier 'adresse.

> Voir Modes opératoires  :

.remplir une déclaration sur Intemet,

. remplir un cheque.

4. Déclaration sur Internet et paiement par prélévement
» Cocher la case « paiement par prélévement » affichée a I'écran.
* Saisir les ¢éléments de la signature électronique déposés a
Cogetise par le responsable habilité a effectuer des reglements
pour le compte du syndicat (ou de la structure) :

-nom d'utilisateur

-mot de passe.
« Si la signature électronique n'est pas encore déposée ou si la
demande de prélévement n'a pas encore été envoyée, le régle-
ment en cours doit étre effectué par chéque. Les formalités de
demande de prélévement et de dépot d'une signature électro-
nique peuvent étre jointes a I'envoi afin d'étre opérationnelles pour
le prochain reglement.

> Voir Modes opératoires :

. remplir une déclaration sur Internet,

. demander un prélévement,

. déposer une signature électronique.



1. Remplir une déclaration sur Internet

= Se rendre sur le site cogetise.cgt.fr

=  [Optionnel] en sélectionnant I'option « s’inscrire »,
un responsable de syndicat peut déposer sa signature
électronique (nom d'utilisateur et mot de passe de son
choix).

Cela lui permet :

* d'avoir accés aux états de réglement du syndicat et a la
répartition des paiements effectués,

* d'effectuer des reglements sur Internet et par préleve-
ment (cas ou la validation par signature manuelle d'un for-
mulaire et/ou d'un chéque est impossible).

-  Sélectionner l'option « effectuer un réglement » et
entrer le code du syndicat.

Code perdu ? Nouveau syndicat ? Voir la page
« Renseignements » — « Connaitre le code du syndicat ».

- Saisir Pannée concernée par le réglement et
sélectionner un compte du syndicat dans la liste qui
s’affiche.

= Remplir les deux tableaux « timbres Fni payés par
les syndiqués« ; « timbres mensuels payés par les syn-
diqués » : (Voir les deux tableaux ci-dessous )

- Valider le montant a régler
En cas de non validation, la déclaration est effacée.

-  Eventuellement, sélectionner un autre compte, et
effectuer une nouvelle déclaration [....]

|

I Actifs ouvriers & employés

Nombre |

Actifs Ugict

- Demander le calcul du montant total a régler et
choisir le moyen de paiement.

Le systeme édite un bordereau récapitulant la déclaration,
a enregistrer et/ou & imprimer.

* Si c’est un prélévement, saisir la signature électronique du
responsable effectuant le réglement.

* Si c'est un chéque :

- saisir son numéro (le premier numéro de 7chiffres sur le
bandeau horizontal en bas du chéque),

- imprimer le bordereau récapitulatif du réglement édité par le
systéme,

- envoyer chéque et bordereau par La Poste & Cogetise.

Retraités Pensions de reversion

R e T e L e R
omme payée (€) | PR R R

Il s'agit des timbres payés par les syndiqués et non encore réglés a Cogetise. Vérifier les nombres saisis si un message
d'alerte s'affiche. Le systéme trouve alors lui-méme les pourcentages & appliquer, calcule les montants a régler et affiche

les informations a I'écran
Retraités Pensions de réversion

] Actifs ouvriers & employés Actifs Ugict

ot o0 o 2. . .. 5
Montant a régler (€) LR R R

Montant total & régler : nn nnn, nn €
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EXEMPLE DE REGLEMENT DE COTISATION DE SYNDIQUES ACTIFS AVEC DECLARATION
SUR FORMULAIRE IMPRIME ET PAIEMENT PAR CHEQUE.
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= Choisir le ou les formulaires a utiliser parmi les trois
modeéles édités par Cogetise :

* « réglement des cotisations des Actifs »,

* «réglement des cotisations des Retraités »,

* «réglement des cotisations des Privés d'emploi» (syndiqués
dans un Comité de chémeurs).

= Remplir un formulaire pour chaque catégorie de syn-
diqués, chaque année concernée par les cotisations et
chaque numéro de compte (si le syndicat comporte plu-
sieurs comptes).

Une déclaration peut comporter plusieurs formulaires imprimes,
avec un seul chéque d'un montant égal & la somme des mon-
tants a régler.

=  Ecrire de fagon trés lisible :

* lettres en majuscule, & l'intérieur des rectangles blancs,

* chiffres a l'intérieur des rectangles blancs, alignés a droite des
zones de saisie.

-  Remplir la zone « expéditeur »

*nom du syndicat ou de la structure effectuant le réglement;

e adresse du syndicat ou de la structure,

e code postal,

* numéro de téléphone ou joindre le responsable de la déclara-
tion,

« fédération/secteur d'activité professionnelle.

La saisie du code postal est trés importante : le sys-
téme le compare au code du syndicat pour vérifier qu'il
n'y a pas d'erreur dans la rédaction du formulaire.

= écrire le code du syndicat, quatre caractéres.
Code perdu ? Nouveau syndicat ? Voir la page
« Renseignements » — « Connalitre le code du syndicat ».

= Remplir la zone « Fni payés par les syndiqués ».

b e a1 et b T

= Remplir la zone «timbres
mensuels payés par les syndi-
qués »,

*Nombre de timbres et mon-
tants payés par les syndiques et
#+ non encore réglés a Cogetise.

ok B Lt I K

- |l faut recopier le numéro
du chéque dans la partie
« modalités de paiement » de la déclaration. C'est indis-
pensable pour permettre au systéeme de reconstituer I'inté-
gralité du réglement (paiement + déclaration).

Sur tous les cheques, trois numéros sont imprimés sur la
bande horizontale formant la partie située tout en bas du
chéque. Ces numéros se reconnaissent a leur calligraphie
caractéristique (des petits traits verticaux dessinent les
chiffres), adaptée a la lecture optique des chéques.

Le numéro a copier est le premier des trois. Il est formé
de sept chiffres. Vérifier que la copie est sans erreur !

-  Montant du chéque

*Si la déclaration est constituée d'un formulaire imprimé
unique : le montant du cheque doit étre exactement égal
au montant a régler rempli en bas de formulaire.

* Si la déclaration est constituée de plusieurs formulaires
imprimés : le montant du chéque doit étre exactement
égal a la somme des montants a régler remplis en bas de
chaque formulaire.

* Si la déclaration est effectuée sur Internet : le montant du
cheque doit étre exactement égal au montant a régler affi-
ché a I'écran et validé par le déclarant.

- Bénéficiaire du chéque : Cogetise Cgt

- Signature du chéque : responsable (secrétaire
général, trésorier...) reconnu par la banque du syndicat.

-  Envoi du chéque
Par La Poste, sous enveloppe timbrée a :

Cogetise Cgt — case 2-4 — 263, rue de Paris — 93516
Montreuil Cedex

En utilisant une enveloppe a fenétre, il est inutile de réécri-
re 'adresse.

Si la déclaration est effectuée sur Internet, le cheque est
accompagné d'un bordereau édité par Cogetise, qui com-
porte la méme zone adresse adaptée aux enveloppes a
fenétre.
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EXEMPLE DE REGLEMENT DE COTISATION DE SYNDIQUES RETRAITES AVEC DECLARATION
SUR FORMULAIRE IMPRIME ET PAIEMENT PAR PRELEVEMENT.
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4. Payer par prélevement

- Si la demande/autorisation de prélévement a
déja été envoyée a Cogetise :

Il suffit de cocher la case « payer par prélevement » dans la
partie « modalités de paiement » du formulaire.

A la réception du ou des formulaire(s) imprimé(s) rempli(s)
ou de la saisie sur Internet, constituant la déclaration du
syndicat, Cogetise émettra un avis de prélévement sur le
compte bancaire du syndicat pour un montant rigoureuse-
ment égal :

laire imprimé, si la déclaration est faite sur formulaire impri-

“au montant a régler rempli par le déclarant sur le formu-
mé unique ;

L

sur chaque formulaire imprimé, si la déclaration en com-

* a la somme des montants a régler remplis par le déclarant
porte plusieurs ;

N

e au montant & régler qui s'est affiché a I'écran et que le
déclarant a validé, si la déclaration est faite sur Internet.

N

Dans ce cas, il faut aussi que le déclarant copie sa signatu-
re électronique a 'écran (nom d'utilisateur et mot de passe).
La déclaration ne reposant sur aucun écrit, c'est indispen-
sable pour authentifier le payeur. Voir « Renseignements » :
« Obtenir une signature électronique ». (page 18)

- Si la demande/autorisation de prélévement n’a
pas encore été envoyée a Cogetise :

Voir « Renseignements »: « Se procurer un formulaire —
demande/autorisation de prélévement. » (page 19)
Remplir les deux parties du formulaire :

* La demande de prélévement stipule les engagements de
Cogetise vis-a-vis du syndicat.

e L'autorisation de prélévement est le document dont la
banque du syndicat a besoin pour accepter les avis de preé-
lévements adressés par Cogetise, au vu de la déclaration
du syndicat.

Envoyer le formulaire rempli avec un relevé d'identité ban-
caire (Rib) du compte du syndicat, par La Poste a :

Cogetise Cgt - Case 2-4 - 263, rue de Paris - 93516
Montreuil Cedex

-  Sile déclarant n’a pas encore déposé de signatu-
re électronique : Voir « Renseignements » : « Obtenir une
signature électronique ». (page 18)
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Connaitre le code du syndicat

* Si le syndicat est identifié dans le systéme, celui-ci lui
attribue un code.

Si la structure du syndicat est enregistrée (sections, bases
syndicales), Cogetise lui attribue les numéros de compte
correspondants.

(Code et numéros de compte sont envoyeés au syndicat.)

« Si un syndicat n’a pas regu son code, c'est qu'il n'a pas
été enregistré dans le systéme. Il faut donc le faire selon la
procédure indiquée ci-dessous.

= Si le syndicat est implanté sur une seule union
locale et une seule branche fédérale :

Il effectue la premiére déclaration sur un formulaire imprimé
en laissant le code en blanc, mais en remplissant avec soin
la partie « expéditeur » afin d'étre identifié, et notamment le
code postal du siege du syndicat.

Cogetise lui attribuera alors un code, qui lui sera envoye.
Le syndicat ne posséde qu'un seul compte, sans
numero.

- Si le syndicat est implanté sur plusieurs unions
locales, ou plusieurs secteurs d’activité professionnel-
le :

Il doit remplir le formulaire de déclaration de sections syn-
dicales, indiquant la liste des sections, et pour chacune
d'elles :

* sa zone geéographique d'union locale,

« son secteur d’activité professionnelle (branche fédérale),
* le nombre prévisionnel de syndiqués sur cette zone et ce
secteur pour I'année de syndicalisation en cours.
Cogetise lui attribuera alors un code, et plusieurs comptes,
et transmettra ces informations a la fédération et a I'union
départementale du syndicat, qui [linformeront.
En cas de code oublié, le syndicat doit le demander a
sa fédération ou a son union départementale.

Connaitre le pourcentage a appliquer
Sur les sommes payées au titre des Fni, il est de 0,67 (=
67%).

Sur les sommes payées au titre des timbres mensuels, il
est de 0,67 (67%) diminué ou augmenté de la modulation
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professionnelle et de la modulation départementale.
Les valeurs des modulations de 2007 sont envoyees aux
syndicats.

Elles aussi en libre acces sur le site Internet de Cogetise :
cogetise.cgt.fr

Le syndicat peut s'adresser a son union locale, son union
départementale ou sa fédération pour avoir la confirmation
de la valeur du pourcentage qu'il doit appliquer en fonction
de son affiliation fédérale et de son affiliation départemen-
tale.

Il peut aussi téléphoner au 01 48 18 87 89. Un répon-
deur lui demande alors de saisir son numéro de départe-
ment, et I'informe de la modulation départementale éven-
tuelle. Il lui indique ensuite les numéros associés a
chaque fédération et lui demande de saisir celui qui cor-
respond & la sienne. Il I'informe alors de la modulation
professionnelle éventuelle, puis du pourcentage qu'il doit
appliquer pour calculer le montant a reverser sur les
timbres mensuels.

Obtenir une signature électronique

« Signature électronique du secrétaire général et/ou du
trésorier du syndicat.

Se rendre sur le site de Cogetise : cogetise.cgt.fr

Sur la page d'accueil, sélectionner : « Déposer une signa-
ture ».

Saisir le code du syndicat (ou de la structure habilitée a
effectuer des réglements), ainsi que son numéro de relevé
d'identité bancaire (Rib).

Ces deux informations sont demandées afin de garantir
I'authenticité du demandeur.

Saisir le nom du demandeur et sa responsabilité dans le
syndicat (ou la structure habilitée a effectuer des regle-
ments), ainsi que I'adresse de son courrier électronique :
Nom, responsabilité (secrétaire général ou trésorier),
adresse électronique (courriel).

Saisir le nom d'utilisateur et le mot de passe choisis par le
demandeur, et constituant sa signature électronique.

Nom d'utilisateur — Mot de passe.

Cogetise demandera a la fédération et a 'union départe-
mentale de confirmer la responsabilité du demandeur. Dés
cette validation effectuée, la signature sera rendue opéra-
tionnelle. Le responsable en sera informé par un message
électronique envoyé par Cogetise.



* Signatures déléguées
Le secrétaire général ou le trésorier peuvent déléguer des
signatures a d'autres responsables.

1.1 - Recommandations générales

* Tous les formulaires sont disponibles sur le site cogeti-
se.cgt.fr : visibles et imprimables, en accés libre.

On peut les faire imprimer au syndicat, & I'union locale,
I'union départementale, la fédération.

> On peut photocopier les originaux envoyés au syndicat
par sa fédération et/ou son union départementale.

Attention | Vérifier que la photocopie conserve la taille
réelle du formulaire. Tout agrandissement ou réduction,
méme minime, le rendrait illisible par le lecteur optique
de Cogetise.

1.2 Types de formulaires

a) Formulaire de déclaration de cotisations.
Il existe trois modéles :

- «réglement des cotisations des Actifs »

- «reglement des cotisations des Retraités »

- «reglement des cotisations des Privés d’emploi ».
Choisir celui ou ceux qui correspondent aux catégories de
syndiqués qui payent des cotisations au syndicat.

b) Formulaire de demande/autorisation de prélévement

La partie « Demande » établit le lien entre Cogetise et le
syndicat (ou la structure qui régle des cotisations).

La partie « Autorisation » établit le lien entre le syndicat (ou
la structure qui régle des cotisations) et sa banque.

c) Formulaire de déclaration de sections syndicales.

* Pour les syndicats qui n'ont pas recu de code : le défaut
d’envoi signifie qu'ils ne sont pas enregistrés dans le
Cogitiel, ou qu'ils ne le sont pas correctement.

* Pour les syndicats qui ont recu un code mais pour les-
quels les comptes attribués ne correspondent pas a la
structure réelle du syndicat.

Il faut alors utiliser ce formulaire pour préciser la liste des
sections syndicales, avec :

- leur nom

- leur zone géographique d'union locale

- leur secteur d'activité professionnelle (branche fédérale)
- le nombre de syndiqués preévisionnel en 2007.
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